Podstawowe informacje dotyczace wypelniania oSwiadczen
majatkowych przez osoby pelniace funkcje publiczne

w organach jednostek samorzadu terytorialnego.

Aktualne wzory oSwiadczen majatkowych znajduja si¢ w nastepujacych regulacjach

prawnych:

ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW z dnia 26 lutego 2003 r. w sprawie
okreslenia wzoréow formularzy oswiadczen majatkowych radnego gminy, wojta, zastepcy
wojta, sekretarza gminy, skarbnika gminy, kierownika jednostki organizacyjnej gminy, osoby
zarzadzajacej 1 czlonka organu zarzadzajacego gminng osoba prawna oraz osoby wydajacej

decyzje administracyjne w imieniu wojta (Dz. U. z dnia 27 lutego 2003 r. Nr 34, poz. 282)

ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW z dnia 26 lutego 2003 r. w sprawie
okreslenia wzoréw formularzy oswiadczen majatkowych radnego powiatu, cztonka zarzadu
powiatu, sekretarza powiatu, skarbnika powiatu, kierownika jednostki organizacyjnej
powiatu, osoby zarzadzajacej 1 cztonka organu zarzadzajacego powiatowa osoba prawng oraz

osoby wydajacej decyzje administracyjne w imieniu starosty (Dz. U. z dnia 27 lutego 2003 r.

Nr 34, poz. 283)

ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW z dnia 9 kwietnia 2009 r. w sprawie
okreslenia wzorow formularzy o$wiadczen majatkowych radnego wojewddztwa, cztonka
zarzadu wojewddztwa, skarbnika wojewodztwa, sekretarza wojewodztwa, kierownika
wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej, osoby zarzadzajacej i cztonka organu
zarzadzajacego wojewddzka osoba prawna oraz osoby wydajacej decyzje administracyjne

w imieniu marszatka wojewddztwa (Dz. U. z dnia 15 kwietnia 2009 r. Nr 60, poz. 490)



Informacje ogolne:
Oswiadczenie o stanie majatkowym dotyczy majatku osobistego oraz objetego
malzenska wspdlnoscia majatkowa.

Kodeks Rodzinny i Opiekunczy (wyciqg)

Art. 31. § 1. Z chwilq zawarcia matzenstwa powstaje miedzy matzonkami z mocy ustawy
wspolnos¢ majatkowa (wspolnos¢ ustawowa) obejmujqca przedmioty majqtkowe nabyte
w czasie jej trwania przez oboje matzonkow lub przez jednego z nich (majqtek wspolny).
Przedmioty majgtkowe nieobjete wspolnosciq ustawowq nalezq do majqtku osobistego
kazdego z matzonkow.

§ 2. Do majqtku wspolnego nalezq w szczegolnosci:

1) pobrane wynagrodzenie za prace i dochody z innej dziatalnosci zarobkowej kazdego

z matzonkow,

2) dochody z majqtku wspolnego, jak rowniez z majqtku osobistego kazdego z matzonkow,
3) srodki zgromadzone na rachunku otwartego lub pracowniczego funduszu emerytalnego

kazdego z matzonkow.

Art. 33. Do majqtku osobistego kazdego z matzonkow nalezq:

1) przedmioty majqtkowe nabyte przed powstaniem wspolnosci ustawowej,

2) przedmioty majgtkowe nabyte przez dziedziczenie, zapis Ilub darowizne, chyba,
ze spadkodawca lub darczynca inaczej postanowit,

3) prawa majqtkowe wynikajqce ze wspolnosci tqcznej podlegajqcej odrebnym przepisom,

4) przedmioty majqtkowe stuzqce wylqcznie do zaspokajania osobistych potrzeb jednego
z matzonkow,

5) prawa niezbywalne, ktore mogq przystugiwac tylko jednej osobie,

6) przedmioty uzyskane z tytutu odszkodowania za uszkodzenie ciata lub wywolanie
rozstroju zdrowia albo z tytutu zadoscuczynienia za doznanq krzywde, nie dotyczy to
Jjednak renty naleznej poszkodowanemu matzonkowi z powodu catkowitej lub czesciowej
utraty zdolnosci do pracy zarobkowej albo z powodu zwigkszenia sie jego potrzeb lub
zmniejszenia widokow powodzenia na przysztosé,

7) wierzytelnosci z tytutu wynagrodzenia za prace lub z tytutu innej dziatalnosci zarobkowej
jednego z matzonkow,

8) przedmioty majqtkowe uzyskane z tytutu nagrody za osobiste osiqgniecia jednego

z matzonkow,



9) prawa autorskie i prawa pokrewne, prawa wlasnosci przemystowej oraz inne prawa
tworcy,
10) przedmioty majqtkowe nabyte w zamian za skladniki majqtku osobistego, chyba, ze

przepis szczegolny stanowi inaczej.

Art. 36.5 1. Oboje matzonkowie sq obowiqzani wspoldziata¢ w zarzqdzie majqtkiem
wspolnym, w szczegolnosci udzielacé sobie wzajemnie informacji o stanie majqtku wspolnego,
o wykonywaniu zarzqdu majqtkiem wspolnym i o zobowiqzaniach obciqzajqcych majqtek

wspolny.

Oswiadczenie o stanie majatkowym dotyczy majatku w kraju i zagranica.

Oswiadczenie o stanie majatkowym obejmuje rowniez wierzytelnosci pieni¢zne.

W przypadku, gdy poszczegdlne rubryki nie znajduja w konkretnym przypadku
zastosowania, nalezy wpisa¢ ,,NIE DOTYCZY”.

W przypadku, gdy oSwiadczenie majatkowe jest wypelione drukiem maszynowym
— kazda strona takiego oSwiadczenia musi by¢ parafowana przez osobe¢ zobowiazana do
z}ozenia o§wiadczenia.

W przypadku, gdy oSwiadczenie sklada Przewodniczacy Rady, to poza kopiami PIT
dotyczacymi rocznego rozliczenia zobowiazany jest on rowniez dostarczy¢ 2 egz. kopii
PIT-R (diety).

W przypadku, gdy oSwiadczenia majatkowe wraz z kopiami PIT przesylane sg za
posrednictwem Urzedu Pocztowego, to przed ich wyslaniem, nalezy zapakowac
dokumenty w dwie (szare) koperty, a na wewnetrznej z nich zamieSci¢ informacje

o tresci ,OSWIADCZENIE MAJATKOWE - DANE OSOBOWE PRAWNIE
CHRONIONE”

Oswiadczenie powinno by¢ starannie wypelnione, czytelnie, we wszystkich polach,

W sposob niepozostawiajacy zadnych watpliwosci interpretacyjnych.

W __ oswiadczeniu _majatkowym nie wpisujemy przedmiotow, dochodow,

wierzytelnosci, zobowiazan, wchodzacych w sklad majatku osobistego (odrebnego)

wspolmalzonka osoby zobowiazanej do zlozenia oSwiadczenia majatkowego.




Dane personalne:
Nalezy wpisac:
* imiona i nazwisko (nazwisko rodowe),
* informacje dotyczace miejsca i daty urodzenia,

* miejsce zatrudnienia, stanowisko lub funkcje.

UWAGI DOTYCZACE PKT I CZESC A:

w tym punkcie nalezy podac:

= sumarycznie S$rodki na rachunku bankowym oraz posiadana gotowke
w walucie polskiej;

» $rodki zgromadzone na rachunku bankowym oraz gotowke w walutach obcych
(z wyszczegolnieniem kwot i rodzajow walut),

= warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, ujmujac w tym punkcie: prawa
poboru, certyfikaty inwestycyjne, wartos¢ wykupu polis ubezpieczeniowych,
obligacje, instrumenty pochodne,

= warto$¢ jednostek uczestnictwa w funduszach inwestycyjnych,

= okresli¢ przynalezno$§¢ poszczegdlnych skfadnikéw do majatku objetego
malzenska wspdlnoscia majatkowa lub nalezace do majatku osobistego.

Jezeli dana osoba nie posiada zasobow pieni¢znych, w poszczegdlnych polach

powinna umiescic zapis: Nie dotyczy.

UWAGI DOTYCZACE PKT II CZESC A:

ppkt 1 w przypadku, gdy osoba wypehiajaca oswiadczenie majatkowe posiada dom
powinna wpisac¢ nastepujace dane:
* powierzchni¢ calkowita domu;
=  wartosc¢,
* tytul prawny (wlasnos¢, wspotwlasnos¢, inny tytut),
= okresli¢ przynalezno$¢ sktadnika (majatek osobisty, majatek wchodzacy w skiad
matzenskie] wspoélnosci majatkowej).



W tym punkcie powinno si¢ opisa¢ wszystkie domy z podziatem na podpunkty.

Jezeli dana osoba nie posiada domu powinien wpisac: Nie dotyczy.

ppkt 2w przypadku, gdy osoba wypehiajace o$wiadczenie majatkowe posiada

mieszkanie powinna zamie$ci¢ nastgpujace dane:

= powierzchni¢ catkowita posiadanego mieszkania,

= wartosc¢,

= tytul prawny (formeg (np. wlasnosé¢, wspotwtasnosé, spotdzielcze prawo do
lokalu, spoldzielcze lokatorskie, komunalne, kwatera stuzbowa)

= okresli¢ przynaleznos¢ skladnika do majatku (osobistego lub objetego

malzenska wspdlnoscia majatkowa.

W tym punkcie powinno si¢ opisa¢ wszystkie mieszkania z podzialem na
podpunkty.

Jezeli dana osoba nie posiada mieszkania powinna wpisac: Nie dotyczy.

ppkt 3 w przypadku, gdy osoba wypelniajaca oswiadczenie posiada gospodarstwo rolne

(lub gospodarstwa) powinna poda¢ nastepujace dane:

* rodzaj posiadanego gospodarstwa — wspolne (stanowiqce wspotwlasnosé co
najmniej dwoch osob) lub indywidualne,

= powierzchnig posiadanego gospodarstwa,

= wartosc¢,

* rodzaj zabudowy (mp. niezabudowane, dom murowany oraz budynki
gospodarcze, szopy, silosy, garaze, stodoty, budynki gospodarcze itd.),

= tytul prawny posiadanego gospodarstwa (np. wspotwlasnosc, wltasnosé, inny
tytut),

»  wysoko$¢ osiagnigtego dochodu i przychodu (okreslonych na podstawie
przepisow ustaw o: podatku rolnym i podatku lesnym) oraz ewentualnie
uzyskane doptaty z UE z okresleniem, czy podana kwota jest kwota netto czy
brutto,

= okresli¢c przynalezno$¢ do majatku (osobistego lub objetego malzensk

wspolno$cia majatkowa.




Jezeli osoba wypelniajaca os$wiadczenie nie posiada gospodarstwa rolnego

powinna wpisac. Nie dotyczy.

Jezeli posiadane gospodarstwo nie przyniosto dochodu lub jego uprawa

przeznaczona zostata w catosci na uzytek wlasny, nalezy wpisa¢ Osiggniety dochod 0,- 7t —

uprawa na potrzeby wlasne

ppkt 4 w tym punkcie nalezy wymienic:

powierzchni¢ dziatki, na ktérej stoi dom wymieniony w podpunkcie
pierwszym o$wiadczenia z adnotacja, ze dziatka ta jest zabudowana domem,
o ktorym byta wcze$niej mowa lub — w przypadku posiadania mieszkania
wlasnos$ciowego — wielko$¢ udziatu w nieruchomosci wspolne;,

posiadane inne nieruchomos$ci* (garaze, place, dziatki budowlane,
rekreacyjne);

*wyszczegolni¢ powierzchnie,

tytut prawny (np. wlasnos¢, dzierzawa, wieczyste uzytkowanie, inny tytut);
sposdb zabudowy (np. dom letniskowy drewniany o powierzchni 80 m’,
wartosci 10.000 z, tytul prawny wlasnos¢ - majqtek osobisty, lub dziatka
budowlana niezabudowana o powierzchni 1000 m* wartosé¢ 14.000 zI, tytuf

prawny: wspotwtasnos¢ — matzenska wspolnosc¢ majqtkowa),

okre$li¢ przynaleznos¢ do majatku (osobistego lub objetego malzensk

wspolno$cia majatkowa.

Jezeli osoba wypehiajaca nie posiada innych nieruchomos$ci powinna wpisac:

Nie dotyczy.

UWAGI DOTYCZACE PKT III CZESC A:

Osoba wypelniajaca oswiadczenie zobowigzana jest wymieni¢ wszystkie posiadane:

udzialy w spotkach handlowych,
osiagnigte z tego tytuly dochody w PLN,

okreslic przynalezno$¢ do majatku (osobistego lub objetego matzenska

wspolnoscia majatkowa..



Jednocze$nie nalezy wskaza¢ spotki, w ktorych posiadane udzialy stanowia pakiet
wigkszy niz 10 proc.

W przypadku nieposiadania akcji i udziatéw — nalezy dokona¢ wpisu w kazde pole
o tresci: Nie dotyczy.

Radni przedstawiaja takze informacje o udziatach w spoétkach handlowych

z udzialem gminnych osob prawnych lub przedsigbiorcow.

UWAGI DOTYCZACE PKT IV CZESC A:

Osoba wypeliajaca oswiadczenie zobowiazana jest wymieni¢ wszystkie posiadane:
— akcje w spotkach handlowych,
— osiagnigte z tego tytuly dochody w PLN,

— okresli¢ przynalezno$¢ do majatku (osobistego lub objgtego matzenska

wspolnoscia majatkowa.

Jednoczes$nie nalezy wskaza¢ spotki, w ktorych posiadane akcje stanowia pakiet

wigkszy niz 10 proc. akcji w danej spotce

W przypadku nieposiadania akcji w spotkach handlowych — nalezy dokona¢ wpisu
w kazde pole o tresci Nie dotyczy.
Radni przedstawiaja takze informacj¢ o akcjach w spotkach handlowych

z udziatlem gminnych oséb prawnych lub przedsigbiorcow.

UWAGI DOTYCZACE PKT V CZESC A:

W przypadku nabycia mienia od Skarbu Panstwa lub innej panstwowej osoby
prawnej, od jednostek samorzadu terytorialnego, ich zwiazkéw lub komunalnej osoby
prawnej, ktore podlegalo zbyciu w drodze przetargu, nalezy podac:

= rodzaj nabytego mienia jego doktadny opis,

= dateg nabycia i od kogo

W przypadku jesli osoba wypetniajaca o$wiadczenie nie nabyl mienia ktore

podlegato zbyciu w drodze przetargu o w/w podmiotow powinien wpisa¢ Nie dotyczy.



UWAGI DOTYCZACE PKT VI CZESC A:

a) w przypadku nieprowadzenia dziatalno$ci gospodarczej na wiasny rachunek
ani wspoOlnie z innymi osobami, niezarzadzania taka dziatalnos$cia ani tez
nierealizowania zadan przedstawicielstwa lub pelmomocnictwa takiej dziatalnosci

nalezy we wszystkie wolne pola wpisa¢ Nie dotyczy,

b) jezeli osoba wypelniajaca o$wiadczenie prowadzi dzialalno$¢ gospodarcza lub
zarzadza taka dziatalno$cia to:
— okresla formeg prawna 1 podaje przedmiot dziatalnosci,
— wykazuje osiagnigte dochody z tytutu  jej prowadzenia
w PLN,
— okresla przynalezno$¢ dochodow do majatku objetego malzenska wspdlnoscia

majatkowa lub do majatku osobistego.

UWAGI DOTYCZACE PKT VII CZESC A:

Jezeli pracownik zobowiazany do zlozenia o$wiadczenia jest cztonkiem
ktoregokolwiek z organéw podmiotdéw opisanych w tym pkt to wpisuje:
— nazwy spoétek, spotdzielni i fundacji z podaniem ich danych adresowych,
— okresy pehienia funkcji,
— osiagniete dochody w PLN z uwzglednieniem przynaleznosci do majatku
osobistego lub nalezace do majatku objgtego matzenska wspolnoscia

majatkowa.

UWAGI DOTYCZACE PKT VIII CZESC A:

Osoba wypelniajaca o§wiadczenie ma obowiazek wyszczeg6lni¢ dochody roczne

z tytulu zatrudnienia lub innej dzialalno$ci zarobkowej w tym z tytutu realizacji uméow
cywilno — prawnych, oraz z zaje¢ przynoszacych dochdd wg stanu na dzien 31 grudnia roku
poprzedniego a takze okresli¢ ich przynalezno$¢ do swojego majatku osobistego lub majatku

objetego malzenska wspdlnoscia majatkowa.



(np. dochod z tytutu petnienia funkcji radnego, z tytutu pracy, umowy o dzieto, zlecenia...)
Nie nalezy wykazywa¢ konkretnych kwot dochodow wspolmalzonka osoby zobowigzanej

do zlozenia o$wiadczenia o stanie majatkowym.

UWAGI DOTYCZACE PKT IX CZESC A:

W pkt tym osoba wypelniajaca oswiadczenie jest zobowiazana wykaza¢ sktadniki

mienia ruchomego o jednostkowej wartosci szacunkowej kazdego skladnika powyzej 10 tys.

zb a takze okresli¢ ich przynalezno$¢ do majatku osobistego lub objgtego matzenska

wspolnoscia majatkowa;
W przypadku pojazdow — poda¢ marke, model i rok produkcji.

Przyktadowe sktadniki mienia ruchomego:
— jachty i todzie,
— bron,
— dziela sztuki i1 antyki,
— zbiory filatelistyczne, numizmatyczne i inne,
— maszyny, urzadzenia i agregaty,
— wyposazenie prywatnych gabinetow lekarskich i dentystycznych,
— przyczepy kempingowe,
— sprzg¢t RTV - AGD,
— sprzgt sportowy i rekreacyjny, itp.

W przypadku braku mienia ruchomego nalezy dokona¢ wpisu Nie dotyczy.

UWAGI DOTYCZACE PKT X CZESC A:

W pkt tym osoba zobowigzana do wypehienia o$wiadczenia majatkowego
wykazuje:
— wszystkie zobowiazania pieni¢zne o wysokosci powyzej 10 tys. zi,
— warunki na jakich zostaly zaciagnigte (w tym okres sptaty),

— w zwiazku z jakim zdarzeniem oraz w jakiej wysokosci,



kiedy oraz wobec kogo,

wysoko$¢ kwot pozostatych do sptaty wg stanu na dzien 31 grudnia roku
poprzedzajacego ztozenie o§wiadczenia,

przynalezno$§¢ zobowiazan do majatku objetego matzenska wspolnoscia

majatkowa lub do majatku osobistego.

W przypadku braku zobowiazan nalezy dokona¢ wpisu Nie dotyczy.
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